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Sachbearbeiter*in Finanzen (w/m/d) — schnellstmoglich!

Die Bundesarbeitsgemeinschaft Zirkuspadagogik e.V. (BAG) ist der Verband fur Kinder- und
Jugendzirkusse, Zirkuspadagog*innen und zirkuspadagogische Qualifizierungsinstitute in
Deutschland. Auch sieben Landesverbande gehdren zu den Mitgliedern der BAG.

In Zusammenarbeit mit der Bundesbeauftragten fur Kultur und Medien (BKM) verwaltet die BAG
Zirkuspadagogik e.V. die fur den Bereich Zirkus bereitgestellten Férdermittel im Programm
NEUTSTART KULTUR.

Wir suchen flr die administrative Umsetzung dieses Forderprogramms eine*n
Sachbearbeiter*in Finanzen. Eine Einstellung ist in Teilzeit oder Vollzeit moglich. Dienstort ist
Hannover. Die Anstellung ist analog zum Projektzeitraum zunachst bis zum 30.06.2022
befristet.

Aufgaben und Einsatzfelder

e Buroorganisation des Projektburos

e Buchhaltung (Lexware) und Finanzverwaltung, Fuhrung des Kassenbuchs, Vorbereitung
der Gehaltsabrechnung fur von NEUSTART KULTUR fur das Lohnburo

e Unterstutzung bei der Prifung von Antragen und Verwendungsnachweisen sowie
statistischer Auswertungen

e Enge Zusammenarbeit mit der Forderreferentin der Kontaktstelle

e Posteingang und -ausgang

e Bestellung und Einkauf

e Verwaltung der Projekt-Zeiterfassung des Teams

o Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Qualifikationsprofil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung, idealerweise Erfahrung im Umgang mit
offentlichen Fordermitteln

e Sehr sicherer im Umgang mit MS-Office (Excel, Word und Outlook) sowie mit
Buchhaltungssoftware - idealerweise mit Lexware

o Sorgfaltige Arbeitsweise und ein ausgepragtes Zahlenverstandnis

e Bereit sich in Themen der 6ffentlichen Verwaltung einzuarbeiten

o Selbstandige und gut strukturierte Arbeitsweise

e Hohe Teamfahigkeit

o Belastbarkeit v.a. in Stol3zeiten des Projektes

e Interesse an kultureller Bildung


http://www.bag-zirkus.de/

Wir bieten

e Eine projektbezogene, befristete Anstellung in Teilzeit oder Vollzeit

e Vergutung in Anlehnung an den TV6D 9 (Bund)

e Die Moglichkeit, im Rahmen eines neuen Tatigkeitsfeldes eine Verwaltungsstruktur
mitzuentwickeln

e Eine offene, kollegiale und unterstitzende Arbeitsatmosphare in einem engagierten
Team

Bunte Lebenslaufe sind willkommen!

Wenn Sie sich von dieser Ausschreibung angesprochen fuhlen, senden Sie lhre
Bewerbungsunterlagen mit den Gblichen Unterlagen (max. 4 Seiten als PDF)
zeitnah an:

Sven Alb: info@bag-zirkus.de

Bei eventuellen Rickfragen nutzen Sie bitte die gleiche E-Mailadresse und geben
Sie fur eventuelle Ruckfragen lhre Telefonnummer an.

Bewerbungsfrist: 31.01.2021
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